
 

 

Top motivierte Mitarbeiter sind unser Garant für 100%-ig zufriedene Kunden. Darum zählt bei uns der 
Mensch. Unsere Kunden sind namhafte nationale und internationale Firmen. Für die Verstärkung des 
Teams von einem unserer Kunden (Graz), tätig im Sektor Automotive, suchen wir daher einen 

Project Management Coordinator (m/w) 

(Verdienst ab € 2.700,00 brutto / Monat, Überbezahlung je nach Ausbildung und  

Berufserfahrung natürlich möglich) 

Ihre Aufgaben 

• Proaktive Unterstützung in der Vorbereitungsphase für Projekt-Kick-Off Meetings sowie 
Projekt Workshops 

• Unterstützen des Projektmanagements: Verwendung von Projektmanagementtools, 
Erarbeiten von Kostenreduktionsmöglichkeiten, Vorbereitung von Projektberichten, 
sicherstellen der reibungsfreien Zusammenarbeit des Projektteams 

• Evaluierung und Berichterstattung betreffend Projektstatus, Projektanalyse, Ist-Soll Analyse, 
Meilensteinverfolgung, etc.  

• Teilnahme an allen Projektmeetings um eine adäquate Projektunterstützung gewährleisten 
zu können 

• Moderation von Meetings, vorbereiten, erarbeiten und verteilen der Protokolle 

Unsere Anforderungen 

• Technischer Abschluss von Vorteil 

• Verständnis für Koordination von multidisziplinären Teams von Vorteil 

• Wissen über Produktentwicklungsprozesse (PDP) von Vorteil 

• Erste Erfahrungen in Zusammenarbeit mit Projektleitern betreffend Projektzielen 

• Kenntnisse in Projektmanagementtools 

• Grundlegendes Verständnis über Projektziele und Akzeptanzprozesse in einer dynamischen 
Industrieumgebung 

• Kenntnisse in MS Office 

• Hervorragende Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

• Ausgeprägte Kommunikationsfähigkeiten 

• Detailgenauigkeit 

• Internationales Kulturbewusstsein 

Wir bieten Ihnen 

• Ein vielseitiges, abwechslungsreiches und teamorientiertes Tätigkeitsfeld  

• Ein innovatives, renommiertes und international agierendes Unternehmen  

• Eine Team- und Arbeitskultur in der Sie sich persönlich und fachlich entwickeln können 

• Modern ausgestattete Arbeitsplätze 

Wenn Sie sich von unserem Angebot angesprochen fühlen, würden wir uns über die Zusendung Ihrer 

aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen per Mail freuen. Selbstverständlich wird Ihre Bewerbung vertraulich 

behandelt, denn bei uns zählt der Mensch. 

Kontakt: Mag. Judith Miksits – Vertrieb & Personal  
Mobil: +43 (0) 660/64 50 160  

E-Mail: miksits@tecloan.com 

Web: www.tecloan.com                                           Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, freuen wir uns über Ihre Bewerbung! 

http://www.tecloan.com/

